REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU

Na temelju ¢lanka 38. Zakona o sustavu drzavne uprave (,Narodne novine®, br. 66/19) i
Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, br. 120/16 i 114/22)
glavni ravnatelj DrZzavnog zavoda za statistiku donosi

PRAVILNIK

O PLANIRANJU | PROVEDBI
POSTUPAKA NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupanje i odgovornost ustrojstvenih jedinica
Drzavnog zavoda za statistiku (u daljnjem tekstu: Zavod) u planiranju, pripremi i
provodenju postupaka nabave te pracenju izvrSenja ugovora, a sve u cilju jedinstvene
primjene Zakona o javnoj nabavi, ostalih propisa kojima se ureduju pojedina pitanja iz
podruCja nabave, propisa iz podrucja financija te drugih propisa koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

|zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski i zenski rod.
Il. PLAN NABAVE

Clanak 2.
Plan nabave je dokument u kojem se na temelju osiguranih sredstava u Financijskom
planu Zavoda planiraju nabave roba, radova i usluga za proracunsku godinu za koju se
donosi Plan nabave, sukladno potrebama Zavoda i propisima o javnoj nabavi.

Clanak 3.

Plan nabave se izraduje istovremeno s Financijskim planom Zavoda, s obzirom na
povezanost Plana nabave i Financijskog plana.

Postupak izrade Plana nabave zapocinje upucivanjem zahtjeva za izradu prijedloga
Financijskog plana Zavoda za sljede¢e proracunsko razdoblje svim Celnicima sektora,



samostalnih sluzbi i tajniku Kabineta glavnog ravnatelja (u daljnjem tekstu: ustrojstvene
jedinice Zavoda ovlastene za planiranje), sukladno uputi ustrojstvene jedinice Zavoda
nadlezne za proracun.

Zahtjev za izradu prijedloga Financijskog plana sadrzi tabli€ne obrasce i upute za izradu
Plana nabave za sljede¢u proraCunsku godinu koje priprema ustrojstvena jedinica
Zavoda nadlezna za nabavu.
Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave objedinjuje prikupljene
prijedloge Plana nabave i u suradnji s ustrojstvenom jedinicom Zavoda nadleznom za
proracun uskladuje ih s prijedlogom Financijskog plana.

Clanak 4.
Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave na temelju objedinjenog
prijedloga Plana nabave i uskladenog s Financijskim planom, izraduje prijedlog Plana
nabave za Zavod sukladno propisima o javnoj nabavi.
Plan nabave se donosi u rokovima sukladno propisima o javnoj nabavi.
Plan nabave donosi glavni ravnatel].

Clanak 5.
Ako postoje opravdani razlozi i ako su osigurana sredstva u Financijskome planu,
ustrojstvene jedinice Zavoda ovlastene za planiranje mogu zatraziti izmjenu i/ili dopunu

Plana nabave za predmete nabave koje su ovlastene planirati.

Prijedlog izmjene i/ili dopune Plana nabave dostavlja se ustrojstvenoj jedinici Zavoda
nadleznoj za poslove nabave na obrascu Zahtjev za izmjenu ili dopunu Plana nabave.

Clanak 6.
Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i/ili dopune objavljuju se u ElektroniCkom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) sukladno
propisima o javnoj nabavi.
lll. POSTUPCI NABAVE

Clanak 7.
U Zavodu se provode postupci javne nabave i jednostavne nabave roba, radova i usluga.

Clanak 8.

U postupcima javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga primjenjuju se nacela
slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja

2



usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznanja, nacelo
razmjernosti i naCelo transparentnosti.

Clanak 9.

Postupak javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga provodi ustrojstvena jedinica
Zavoda nadlezna za poslove nabave.

Postupak javne i jednostavne nabave roba, radova i usluga pokre¢e se podnoSenjem
zahtjeva za nabavu nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Zavoda iz stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 10.
Zahtjev za nabavu moze podnijeti:

— Celnik sektora za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten planirati,

— Celnik samostalne sluzbe za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten
planirati,

— Celnik samostalne sluzbe za provedbu projekata za nabavu roba, radova i usluga
koje je ovlasten planirati, a koje se financiraju iz sredstava programa pomodi
Europske unije, inozemnih darovnica i donacija,

— tajnik kabineta za nabavu roba, radova i usluga koje je ovlasten planirati.

Clanak 11.
Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za nabavu, u prilogu zahtjeva za nabavu
dostavlja tehniCke specifikacije i troSkovnik roba, radova i usluga za koje se podnosi
zahtjev za nabavu.
Ustrojstvena jedinica koja podnosi zahtjev za nabavu mora odrediti osobe koja ¢e
sudjelovati kao predstavnik i zamjenik predstavnika ustrojstvene jedinice u postupku
nabave, te osobu koja ¢e biti ovlastena za pracenje izvrSenja ugovora.

Osoba koja sudjeluje u postupku nabave ne moze biti ovlastena osoba za pracenje
izvrSenja ugovora.

Ako zahtjev za nabavu ne sadrZi sve $to je potrebno da bi se po njemu moglo postupati,
vratit ¢e se na ispravak i/ili dopunu ustrojstvenoj jedinici koja ga je i podnijela.

Clanak 12.
Zahtjev za nabavu se podnosi pravovremeno, a najkasnije u roku:

— 30 dana u postupcima jednostavne nabave
— 150 dana u postupcima javne nabave

prije planiranog pocetka isporuke robe, izvodenja radova odnosno pruzZanja usluge.



Ustrojstvena jedinica Zavoda koja podnosi zahtjev za nabavu je odgovorna za njegovo
pravovremeno i uredno podnoSenje.

Clanak 13.

Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave moraju biti odredeni prilikom
podnosenja zahtjeva za nabavu.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva.

|zraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu predmeta
nabave, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

IV. SUKOB INTERESA
Clanak 14.

Sukladno propisima o nabavi, na internetskim stranicama Zavoda objavljuje se i azurira
popis gospodarskih subjekata s kojima je glavni ravnatelj, osoba koja ga zamjenjuje na
temelju zakona ili osobe koje potpisuju dokumente iz javne nabave ili jednostavne
nabave na temelju pisanog ovlastenja glavnog ravnatelja, u sukobu interesa u smislu
Clanka 76. i 77. Zakona o javnoj nabavi.

Osobe iz stavka 1. ovoga €lanka, kao i svi ¢lanovi struénog povjerenstva za provedbu
postupka javne nabave ili jednostavne nabave duzne su potpisati lzjavu o
postojanju/nepostojanju sukoba interesa sukladno Zakonu o javnoj nabavi, te su ih duzni
azurirati bez odgadanja ukoliko nastupe promjene.

Potpisane Izjave o postojanju/nepostojanju sukoba interesa pohranjuju se u ustrojstvenoj
jedinici Zavoda nadleznoj za poslove nabave.

Clanak 15.
Na temelju lzjava o sukobu interesa iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, u dokumentaciji o

nabavi i pozivu na dostavu ponude navodi se popis gospodarskih subjekata s kojima je
Zavod u sukobu interesa.

V. POSTUPCI JAVNE NABAVE

Clanak 16.

Postupci javne nabave roba, radova i usluga provode se sukladno odredbama Zakona o
javnoj nabavi, ostalim propisima iz javne nabave, te sukladno drugim propisima koji se
odnose na predmet nabave.



Clanak 17.

Postupak javne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 eura bez PDV-a, odnosno javne nabave radova procijenjene vrijednosti
jednake ili veé¢e od 66.360,00 eura bez PDV-a, pokre¢e se podnoSenjem pravovremenog
i urednog zahtjeva za nabavu.

Postupke javne nabave roba, radova i usluga provodi struéno povjerenstvo za provedbu
postupka javne nabave (u daljnjem tekstu: stru¢no povjerenstvo).

Clanak 18.

Na temelju uredno dostavljenog zahtjeva za nabavu ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za poslove nabave izraduje prijedlog odluke o imenovanju stru¢nog
povjerenstva za provedbu postupka javne nabave.

Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka javne nabave donosi
glavni ravnatel;.

Clanak 109.

Struéno povjerenstvo se sastoji od najmanje tri ¢lana, a €ine ga djelatnici ustrojstvene
jedinice koja je podnijela zahtjev za nabavu i djelatnici ustrojstvene jedinice Zavoda
nadlezne za poslove nabave. U stru¢nom povjerenstvu mogu sudjelovati i drugi djelatnici
Zavoda, kao i osobe koje nisu zaposlenici Zavoda.

Najmanje jedan cClan struénog povjerenstva mora posjedovati vazeéi certifikat u podrucju
javne nabave sukladno propisima o javnoj nabauvi.

Clanak 20.

Clanovi struénog povjerenstva provode analizu trzi$ta, pripremaju i provode postupak
javne nabave, uklju€ujuci pripremu dokumentacije o nabavi, pregled i ocjenu ponuda i
izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja
glavnom ravnatelju Zavoda ili ponistenje postupka javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

Clanak 21.

Odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju u postupcima javne nabave roba, radova i
usluga donosi glavni ravnatel].

Clanak 22.

Postupak javne nabave roba, radova i usluga zavrSava izvrSnoS¢u odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju.



Clanak 23.

Ugovorne strane sklapaju okvirni sporazum ili ugovor o javnoj nabavi u pisanom obliku u
roku od 90 dana od dana izvrSnosti odluke o odabiru.

Okvirni sporazum ili ugovor o javnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima
odredenim u dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom, sukladno propisima o javnoj
nabauvi.

Clanak 24.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave priprema okvirni sporazum ili
ugovor o javnoj nabavi, te ga dostavlja na suglasnost ustrojstvenoj jedinici Zavoda koja je
podnijela zahtjev za nabavu.

Okvirni sporazum ili ugovor o javnoj nabavi potpisuje glavni ravnatelj.
Clanak 25.

Primjerak sklopljenog okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi dostavlja se
ustrojstvenoj jedinici Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu, ustrojstvenoj jedinici
Zavoda nadleznoj za financijske i raCunovodstvene poslove, ustrojstvenoj jedinici Zavoda
nadleznoj za proracun te drugoj ugovornoj strani.

Clanak 26.

Ugovorne strane su duzne izvrSavati okvirni sporazum ili ugovor o javnoj nabavi sukladno
uvjetima iz okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi, dokumentaciji o0 nabavi i
odabranoj ponudi, te sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Clanak 27.

U slu€aju potrebe za izmjenom okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi tijekom
njegova trajanja, ustrojstvena jedinica Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu
odnosno ovlastena osoba za izvrSenje okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi je
duzna, pravovremeno, unutar roka na koji je sklopljen okvirni sporazum ili ugovor o javnoj
nabavi, dostaviti ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleZznoj za poslove nabave zahtjev za
sklapanje dodatka okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi, uz obrazlozenje.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave ¢e na temelju pravovremenog
i obrazloZenog zahtjeva izraditi dodatak okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi
ako su ispunjeni uvjeti za izmjenu ugovora 0 javnoj nabavi i okvirnog sporazuma
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Dodatak okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi potpisuje glavni ravnatel;.



VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 28.

Postupci jednostavne nabave roba, radova i usluga provode se sukladno ovom
Pravilniku, kao i drugim propisima koji se odnose na predmet nabave.

Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
Clanak 29.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
eura bez PDV-a odnosno jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura bez PDV-a, pokre¢e se podnoSenjem pravovremenog i urednog zahtjeva
za nabavu.

Clanak 30.

U sluCaju nabave roba, radova ili usluga koji se nabavljaju kontinuirano tijekom
proracunske godine, a za koje nije moguce unaprijed predvidjeti pojedinacne potrebe te
definirati i specificirati sve elemente predmeta nabave i provesti objedinjeni postupak
nabave, osobe iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika podnose pojedinacne zahtjeve za nabavu u
trenutku nastanka potrebe.

S obzirom na iznos procijenjene vrijednosti pojedinacnog zahtjeva za nabavu iz stavka 1.
ovog €lanka primjenjuju se postupci jednostavne nabave propisani ovim Pravilnikom.

Clanak 31.

Komunikacija i razmjena podataka s gospodarskim subjektima prvenstveno se provodi
elektronickim sredstvima komunikacije, a moze i putem ovlastenog pruzatelja poStanskih
usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Vl.a. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00
eura bez PDV-a

Clanak 32.

Postupke jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
15.000,00 eura bez PDV-a provodi ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove
nabave zajedno s predstavnikom ustrojstvene jedinice Zavoda koja je podnijela zahtjev
za nabavu.



Clanak 33.

Nakon istrazivanja trzista, ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave ili
predstavnik ustrojstvene jedinice Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu ¢e zatraZziti,
u pravilu:

— jednu ponudu za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
5.000,00 eura bez PDV-a,

— dvije ponude za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 5.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 15.000,00 eura bez PDV-a.

U slu€aju sloZenijih postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene
vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog Clanka, ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za
poslove nabave, zajedno s predstavnikom ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev
za nabavu, moze pripremiti poziv na dostavu ponude sukladno ¢lanku 38. Pravilnika.

U slu€aju iz stavka 2. ovoga Clanka sastavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda kojeg
potpisuju predstavnici ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za poslove nabave, te
predstavnik ustrojstvene jedinice Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja zadovoljava traZzene uvjete odnosno
uvjete iz poziva na dostavu ponude.

Clanak 34.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga iz €¢lanka 32. ovog Pravilnika
zavrSava donoSenjem obavijesti o odabiru ili obavijesti o ponistenju.

Obavijest o odabiru ili obavijest o poniStenju donosi glavni ravnatel,.

Obavijest o odabiru odnosno obavijest o poniStenju dostavlja se ponuditeljima u postupku
jednostavne nabave.

Vi.b. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
15.000,00 eura bez PDV-a, a manje od vrijednosti pragova za primjenu Zakona o
javnoj nabauvi

Clanak 35.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veCe od 15.000,00 eura
bez PDV-a i manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura bez PDV-a i manje od 66.360,00 eura bez
PDV-a za radove, provodi stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave.



Na temelju uredno dostavljenog zahtjeva za nabavu, ustrojstvena jedinica Zavoda
nadlezna za poslove nabave izraduje prijedlog odluke o imenovanju stru¢nog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave
donosi glavni ravnatel;.

Clanak 36.

Strucno povjerenstvo za provedbu postupaka jednostavne nabave se sastoji od najmanje
tri ¢lana, a Cine ga djelatnici ustrojstvene jedinice koja je podnijela zahtjev za nabavu i
djelatnici ustrojstvene jedinice Zavoda nadlezne za poslove nabave, a u slu€aju potrebe,
¢lanovi stru¢nog povjerenstva mogu biti i drugi djelatnici Zavoda.

Clanovi struénog povjerenstva mogu biti i vanjski &lanovi odnosno osobe koje nisu
zaposlenici Zavoda.

Clanak 37.

Clanovi struénog povjerenstva, provode analizu trzista, pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave, uklju€ujuéi pripremu poziva na dostavu ponuda, pregled i ocjenu
ponuda i izradu zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog odabira najpovoljnijeg
ponuditelja glavhom ravnatelju Zavoda ili poniStenje postupka.

Clanak 38.

Poziv na dostavu ponude sadrzi opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i troSkovnik
te procijenjenu vrijednost nabave.

U pozivu na dostavu ponude mogu se odrediti razlozi isklju¢enja i uvjeti sposobnosti
ponuditelja te dokumenti kojima ponuditelj dokazuje nepostojanje razloga iskljuCenja i
sposobnost.

U pozivu na dostavu ponude mogu se traZziti: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete.

U pozivu na dostavu ponude odreduje se kriterij za odabir ponuda. Kriteriji za odabir
najpovoljnije ponude su:

— ekonomski najpovoljnija ponuda ili
— najniza cijena.

U pozivu na dostavu ponude odreduje se rok i nacCin dostave ponude te ostali uvjeti
nabave.

Rok za dostavu ponude treba biti primjeren.



Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 39.

Poziv na dostavu ponude za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz
Clanka 35. ovoga Pravilnika dostavlja se, u pravilu, javhom objavom poziva na dostavu
ponude na internetskoj stranici EOJN RH.

Clanak 40.

Iznimno od ¢lanka 39. ovoga Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na
dostavu ponude u postupku jednostavne nabave moze se uputiti samo jednom
gospodarskom subjektu neovisno 0 iznosu procijenjene vrijednosti nabave i tu u
sljedecim slu€ajevima:

— kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava ili zbog posjedovanja specifiCnih znanja potrebnih za izvrSenje
predmeta nabave ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

— zurnosti nabave roba, radova i usluga,

— nabave specificnih savjetodavnih usluga, obrazovnih usluga, izrada projektne i
tehniCke dokumentacije, usluge prevodenja, usluge stru¢nog usavrSavanja,
struCna literatura, usluge smjeStaja, restoranske usluge i usluge posluZivanja
hranom, najma prostora i opreme za organizaciju konferencija, sastanaka i sl.,
popravka i odrZavanja sluzbenih vozila, odrzavanja opreme tijekom trajanja
jamstvenog roka,

— kada u postupku jednostavne nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja.

Ustrojstvena jedinica Zavoda koja podnosi zahtjev za nabavu je duzna, uz zahtjev za
nabavu, dostaviti pisano obrazloZenje za postupanje sukladno odredbi stavka 1. ovoga
Clanka.

Odredbe ovog €lanka primjenjuju se i na postupke jednostavne nabave iz Clanka 32.
ovog Pravilnika.

Clanak 41.

Clanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave pregledavaju i
ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponude, te o tome
sastavljaju i potpisuju zapisnik.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do donoSenja odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

Clanak 42.

Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 35. ovog Pravilnika
zavrSava donoSenjem odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
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Odluku o odabiru odnosno odluku o ponistenju donosi glavni ravnatelj.
Odluka o odabiru s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno odluka o
ponisStenju dostavlja se svim ponuditeljima u postupku jednostavne nabave odnosno
dostavlja se javhom objavom u EOJN RH.

Clanak 43.
Odluka o odabiru sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, postupku nabave,
ponuditelju i ponudi koja je odabrana, razloge odabira, datumu dono$enja i potpis
odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju sadrzi podatke o narucitelju, predmetu nabave, postupku nabave,
razlozima ponistenja, datumu donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Vl.c. Pravna zastita u postupcima jednostavne nabave

Clanak 44.
U postupcima jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

U postupcima jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

VI.d. Sklapanje okvirnih sporazumai ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 45.

Na temelju odluke o odabiru odnosno obavijesti 0 odabiru sklapa se okvirni sporazum ili
ugovor o jednostavnoj nabavi ili izdaje narudzbenica.

NarudzZbenicu izraduje ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave.
Narudzbenicu potpisuje glavni ravnatelj.
Clanak 46.

Okvirni sporazum ili ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u pisanom obliku
sukladno uvjetima iz poziva na dostavu ponude i odabranom ponudom.

Ugovorne strane su duzne izvrSavati okvirni sporazum ili ugovor o nabavi sukladno

uvjetima iz okvirnog sporazuma ili ugovora o jednostavnoj nabavi, svim uvjetima iz poziva
na dostavu ponude i odabranoj ponudi.
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Clanak 47.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZna za poslove nabave priprema okvirni sporazum ili
ugovor o jednostavnoj nabavi, te ga dostavlja na suglasnost ustrojstvenoj jedinici Zavoda
koja je podnijela zahtjev za nabavu.

Ugovor o jednostavnoj nabavi potpisuje glavni ravnatel,.
Clanak 48.

Primjerak sklopljenog okvirnog sporazuma ili ugovora o jednostavnoj nabavi, odnosno
izdane narudzZbenice dostavlja se ustrojstvenoj jedinici Zavoda koja je podnijela zahtjev
za nabavu, ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za financijske i racunovodstvene
poslove, te ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za proracun i drugoj ugovornoj strani.

Clanak 49.

U slu€aju potrebe za izmjenom okvirnog sporazuma ili ugovora o jednostavnoj nabavi
tijekom njegova trajanja, ustrojstvena jedinica Zavoda koja je podnijela zahtjev za nabavu
odnosno ovlastena osoba za izvrSenje okvirnog sporazuma ili ugovora o jednostavnoj
nabavi je duzna, pravovremeno, unutar roka na koji je sklopljen okvirni sporazum ili
ugovor o jednostavnoj nabavi, dostaviti ustrojstvenoj jedinici Zavoda nadleznoj za poslove
nabave zahtjev za sklapanje dodatka okvirnog sporazuma ili ugovora o javnoj nabavi, uz
obrazlozZenje.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZzna za poslove nabave mozZe na temelju
pravovremenog i obrazloZzenog zahtjeva izraditi dodatak okvirnog sporazuma ili ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Dodatak okvirnog sporazuma ili ugovora o jednostavnoj nabavi potpisuje glavni ravnatelj.

Vl.e. Izuzece od primjene pravilnika u postupcima jednostavne nabave

Clanak 50.

U slucaju izvanrednih okolnosti kada je nuzno postupati kako bi se otklonila neposredna
opasnost ili nastanak vece Stete za djelatnike i/ili imovinu Zavoda, a nije moguce provesti
postupak jednostavne nabave u skladu s odredbama ovog Pravilnika, a Zavod nema
sklopljene ugovore za robe, radove ili usluge potrebne za otklanjanje izvanrednih
okolnosti, ustrojstvena jedinica Zavoda nadleZzna za opce i pomoc¢no-tehni¢ke poslove
odnosno ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za informati¢ke poslove duzna je, bez
odlaganja, o nastaloj situaciji obavijestiti glavnog ravnatelja ili zamjenika glavnog
ravnatelja i obrazloZiti izvanredne okolnosti te nakon dobivanja njihove pisane ili usmene
suglasnosti, kontaktirati gospodarski subjekt te ga pozvati da odmah otkloni uzroke
izvanrednih okolnosti.
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Ustrojstvena jedinica iz stavka 1. ovog €lanka duzna je dostaviti ustrojstvenoj jedinici
Zavoda nadleznoj za financijske i raCunovodstvene poslove:

— pisanu suglasnost glavnog ravnatelja ili zamjenika glavnog ravnatelja iz stavka 1.
ovoga Clanka s obrazlozenjem izvanrednih okolnosti odnosno biljeSku da je glavni
ravnatelj ili zamjenik glavnog ravnatelja usmeno dao suglasnost za poduzimanje
radnji iz stavka 1. ovoga ¢lanka

— dokument o izvrSenoj isporuci robe, radova ili usluge (primopredajni zapisnik,
otpremnica, radni nalog, izvjesSce ili sl.).

VII. PRACENJE | KONTROLA IZVRSENJA UGOVORA

Clanak 51.

U okvirnom sporazumu, ugovoru o javnoj ili jednostavnoj nabavi ¢e se odrediti osoba
ovlastena za praéenje i kontrolu izvrSenja okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj ili
jednostavnoj nabavi.

Osobu ovlastenu za pracenje i kontrolu izvrSenje okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj ili
jednostavnoj nabavi odreduje ustrojstvena jedinica Zavoda koja je podnijela zahtjev za
nabavu.

Clanak 52.

Praéenje i kontrola izvrSenja okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj ili jednostavnoj
nabavi od strane osobe ovlastene za izvrSenje okvirnog sporazuma, ugovora o javnoj ili
jednostavnoj nabavi, izmedu ostaloga ukljucuje:

— preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koliCina,

— provjeru ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva,

— sastavljanje i izradu zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,

— ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, radni nalozi, zapisnici, izvjeSca i
sl.),

— preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava i certifikata,

— preuzimanje i pohranjivanje izvornog koda, tehnicke i korisni¢ke dokumentacije,

— reklamaciju u slu€aju nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova,

— iniciranje naplate ugovorne kazne i jamstva za uredno izvrSenje ugovora,

— ovjeravanje racuna,

— iniciranje vracanja jamstva za uredno izvrSenje ugovora nakon urednog izvrSenja
ugovora,

— izvrSenje i drugih ugovornih obveza.
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VIIl. REGISTAR UGOVORA

Clanak 53.

Ustrojstvena jedinica Zavoda nadlezna za poslove nabave vodi i azurira Registar ugovora
0 javnoj nabavi i okvirnih sporazuma sukladno propisima o javnoj nabavi.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 54.

Cjelokupna dokumentacija o postupcima javne ili jednostavne nabave roba, radova ili
usluga se pohranjuje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i drugih pravnih
propisa kojima se ureduje pohrana i Cuvanje dokumenata.

Clanak 55.

Postupci nabave roba, radova i usluga pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsit e se prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja
postupka nabave.

Clanak 56.

Obrazac za izmjenom ili dopunom Plana nabave (Obrazac — ID PL), obrazac zahtjeva za
nabavu (Obrazac — ZN), obrazac obavijesti o odabiru iz ¢lanka 34. Pravilnika (Obrazac —
OD), nalaze se u prilogu ovog Pravilnika i €ini njegov sastavni dio.

Clanak 57.
Odredbama ovog Pravilnika stavljaju se van snage odredbe Pravilnika o materijalno-
financijskom poslovanju Drzavnog zavoda za statistiku, KLASA:011-01/12-01/8,
URBROJ: 555-13-01/12-1 od 4. travnja 2012. koje se odnose na planiranje nabave,
nabavu roba, usluga i radova, postupak ugovaranja, skladiSno poslovanje, kao i na
postupanje i nadleZznost ustrojstvene jedinice Zavoda nadleZne za poslove nabave.
Clanak 58.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi,
KLASA: 406-03/23-01/14, URBROJ: 555-01-03-04-23-1 od 9. sijeCnja 2023.

Clanak 59.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 7. prosinca 2023., a u skladu sa
¢lankom 15. Zakona o javnoj nabavi objavljuje se na internetskim stranicama Zavoda.
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Clanak 60.

U slu€aju izmjena i dopuna priloga koji €ine sastavni dio ovog Pravilnika, ne donose se
izmjene ili dopune ovog Pravilnika.

Zagreb, 7. prosinca 2023.
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Obrazac — ID PL

Sektor za financije i nabavu
Sluzba za nabavu

ZAHTJIEV ZA IZMJENU ILI DOPUNU PLANA NABAVE

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

2. IZMJENA/DOPUNA PLANA NABAVE

2.1. Osnovni podaci o predmetu nabave?!

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave?:

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a):

Planirana sredstva nabave
(u eurima s PDV-om):

Predmet nabave se planira podijeliti
na grupe (DA/NE)3:

Sklapa se ugovor ili okvirni
sporazum?:

Nabava se financira iz fondova EU
(DA/NE):

Planirani poCetak postupka nabave:

Planirano trajanje ugovora/okvirnog
sporazuma:

1 Kod izmjene plana nabave, unose se novi/izmijenjeni podaci u odnosu na usvojeni plan nabave.

2 Ne popunjava se u slu¢aju dopune plana nabave.

3 Upisuje se samo za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robe
i usluge, odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove, za koje se provodi postupak javne nabave

sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

4 Upisuje se samo za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 26.540,00 EUR bez PDV-a za robe
i usluge, odnosno 66.360,00 EUR bez PDV-a za radove, za koje se provodi postupak javne nabave

sukladno Zakonu o javnoj nabavi.



2.2. Osigurana sredstva nabave

Aktivnost, kapitalni, tekuci projekt:

Odjeljak iz raCunskog plana (stavka):

Izvor financiranja/podjela po izvorima:

2.3. Obrazlozenje zahtjeva

ObrazlozZenje zahtjeva®:

3. PODNOSITELJ ZAHTJEVA®

Ime i prezime Potpis Datum

4. RASPOLOZIVOST SREDSTAVA POTVRBDUJE SLUZBA ZA PRORACUN

Ime i prezime Potpis Datum

5. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUZBI ZA NABAVU

Ime i prezime Potpis Datum

KLASA:
URBROJ:

5 U obrazlozZenju se obavezno navode razlozi za izmjenu/dopunu plana nabave te nacin na koji se
osiguravaju sredstva za izmjenu/dopunu plana nabave. Na primjer, sredstava su osigurana:

- izmjenama i dopunama Financijskog plana,

- iz nerasporedenih financijskih sredstava u Planu nabave,

- odustajanjem od nabave ili smanjenjem procijenjene vrijednosti predmeta nabave (navesti
evidencijski broj nabave i naziv predmeta nabave te iznos za koji se smanjuje procijenjena vrijednost
nabave ili naznaku da se odustaje od nabave),

- ostvarenim uStedama u provedenim postupcima nabave i sl.

6 Ukoliko su financijska sredstva za izmjenu/dopunu plana nabave osigurana iz sredstava koja je ovlastena
planirati druga ustrojstvena jedinica, zahtjev supotpisuje €elnik te ustrojstvene jedinice.
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Obrazac — ZN

Sektor za financije i nabavu
Sluzba za nabavu

ZAHTJEV ZA NABAVU

1. PODACI O PODNOSITELJU ZAHTJEVA

Naziv ustrojstvene jedinice:

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice:

Predstavnik i zamjenik predstavnika koji
¢e sudjelovati u postupku nabave:

Osobal/osobe koje ¢e biti ovlastene za
pracenje izvrSenja ugovorat:

2. PREDMET NABAVE

Naziv predmeta nabave?:

Evidencijski broj nabave iz plana
nabave®:

Procijenjena vrijednost nabave
(u eurima bez PDV-a):

Rok pocetka i zavrSetka isporuke
roba/pruzanja usluge/izvodenja radova:

Mjesto isporuke roba/pruzanja
usluge/izvodenja radova:

Koli¢ina:

3. OSIGURANA SREDSTAVA ZA PROVEDBU POSTUPKA NABAVE

Planirana sredstva nabave
(u eurima s PDV-om):

Aktivnost, kapitalni, tekuci projekt:

Odjeljak iz racunskog plana (stavka):

Izvor financiranja/podjela po izvorima:

Sifra i naziv proizvoda (tro§kovno
upravljanje)*:

1 Osobe koje su sudjelovale u postupku nabave ne mogu biti ovlastene osobe za praéenje izvr§enja ugovora.
2Uz zahtjev za nabavu potrebno je dostaviti opis predmeta nabave/tehnic¢ke specifikacije i troSkovnik

predmeta nabave.

3 Ako predmet nabave nije u planu nabave ili je potrebno mijenjati podatke o predmetu nabave navedene u
planu nabave, podnosi se zahtjev za izmjenu ili dopunu plana nabave.
4 Popunjava se prema uputi ovlastene osobe zaduzZene za troSkovno upravljanje.



4. PODNOSITELJ ZAHTJEVA

Ime i prezime Potpis Datum

5. RASPOLOZIVOST SREDSTAVA POTVRBUJE SLUZBA ZA PRORACUN

Ime i prezime Potpis Datum

6. ZAHTJEV ZAPRIMLJEN U SLUZBI ZA NABAVU

Ime i prezime Potpis Datum

KLASA:
URBROJ:



‘\!...r‘
REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA STATISTIKU
Obrazac — OD
KLASA:
URBROJ:
Zagreb,

OBAVIJEST O ODABIRU!

PREDMET NABAVE

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

ODABRANA PONUDA

Naziv ponuditelja:

Ponuda (broj i datum ponude):

Cijena ponude
(u eurima bez PDV-a):
Cijena ponude
(u eurima s PDV-om):

POSTUPAK NABAVE PROVELI

Predstavnik Sluzbe za nabavu:

Predstavnik podnositelja zahtjeva
za nabavu:

ODOBRIO

GLAVNA RAVNATELJICA

Sukladno ¢&lanku 44. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga,
KLASA: 406-03/23-01/101, URBROJ: 555-01-03-04-23-1 od 7. prosinca 2023., na ovu obavijest
Zalba nije dopustena.

Prilog: Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo

1 u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 32. Pravilnika o planiranju i provedbi postupaka nabave roba,

radova i usluga
Ilica 3, 10 000 Zagreb, Hrvatska

'. ' DRZAVN | telefon: (+385 1) 48 06 111

. ZAVOD & https.//dzs.govhr, elektronicka posta: stat.info@dzs.hr
' STAT|ST|KU OIB: 49337502853, maticni broj: 03220338, IBAN: HR1210010051863000160



